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1. AMAC

Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikas1 (“Politika™), Teleses Magazacilik Ticaret Anonim
Sirketi (““Teleses”)’nin kisisel veri saklama ve imha faaliyetlerine yonelik Teleses tarafindan
benimsenen ve uygulanan yontemler konusunda agiklamalarda bulunmak ve tim ilgili
taraflarin bilgilendirilmesi amaci ile olusturulmustur.

Teleses’in gergeklestirdigi tiim kisisel veri saklama ve imha faaliyetleri, isbu Politika”ya uygun
olarak gerceklestirilir.

2. KAPSAM

Isbu Politika, Teleses’in kisisel verilerini islemekte oldugu tiim ilgili kisilere (¢calisan adaylari,
calisanlar, ziyaretciler, gercek kisi tedarik¢i ve is ortaklari, tedarik¢i ve is ortaklarinin
calisanlari ve ilgili diger tiglincii kisiler) ait kigisel verileri kapsamakta olup Teleses tarafindan
yonetilen tim kigisel veri kayit ortamlar ile kisisel veri isleme siire¢lerinde isbu Politika
uygulanir.

3. GOREYV ve SORUMLULUK

Isbu Politika’nin hazirlanmasi ve giincel tutulmas ile Teleses’deki faaliyetlerin Politika’ya
uygun gergeklestirildiginin denetlenmesi islerinden Teleses Kisisel Verileri Koruma Komitesi
(“KVK Komitesi/Komite”) sorumludur. Komite ve diger sorumlularin goérev ve
sorumluluklarina iligkin tablo asagida yer almaktadir.

Unvan Gorev ve Sorumluluk
KVK Komitesi, Teleses’deki kisisel veri isleme
stireclerinin  Kanun’a, ikincil mevzuata, Kurul
kararlarina ve rehberlerine uygun olarak iglenmesi,
muhafaza edilmesi ve aktarilmasi, buna iliskin
KVK Komitesi belirleneg kriter ve kurallarin galisanlara ve Te!gges
“ - adma veri igleyenlere duyurulmasi, ¢alisanlara egitim
(“Komite”) - - 8
verilmesi ve calisanlarin farkindaliginin artirilmast,
Ozel Nitelikli Kisisel Veri islenen, muhafaza edilen ve
aktarilan tiim faaliyetlerde veri glivenligini saglamaya
yonelik teknik ve idari tedbirleri alinmast ile
sorumludur.
KVK Komitesi Komite Baskani, KVK Komitesi’nin Politika’daki
Bagkani (“KVK gorevlerini yerine getirebilmesi i¢in gerekli durumlarda
Komitesi Komite’yi toplantiya ¢agirmak ve Komite’nin
Baskani/Komite giindemini belirlemek ile sorumludur.
Baskam”)
KVK Komitesi Komite Sekreteri, KVK Komitesi’nin Politika’daki
Sekreteri (“KVK gorevlerini yerine getirebilmesi i¢in gerekli islemleri
Komitesi  Sekreteri/ yapmakla sorumludur.
Komite Sekreteri”)
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Birim YOneticisi

Birim Yoneticisi, biriminde kisisel veri isleme
stireclerinin Politika’ya uygun olarak
gerceklestirilmesinden sorumludur.

Bilgi Teknolojileri Direktorii, biriminde kisisel veri

Teleses Bilgi isleme  siireglerinin  Politika’ya uygun  olarak
Teknolojileri Direktorii gerceklestirilmesinden  sorumludur. Ayrica diger
(“Bilgi  Teknolojileri birimlerin kisisel veri isleme siire¢lerinin Politika’ya
Direktorii”) uygun bi¢imde ve yontemde gerceklestirmesine destek

Verir.

Kisisel veri islerken Politika’daki kural ve talimatlara
Calisanlar, Veri uygun olarak islemek konusunda {izerine diisen
Isleyenler ve ilgili faaliyetleri yerine getirirler, gerekli durumlarda
diger kisiler calisanlar Birim Yoneticilerine, veri isleyenler ve ilgili

diger kisiler de KVK Komite Bagkani’na bilgi verirler.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Bu dokiiman i¢inde gegen kisaltmalar ve tanimlar asagidaki gibidir:

Alic1 Grubu

Acik Riza

Anonim Hale Getirme

Calisan
Elektronik Ortam

Elektronik Olmayan
Ortam

Envanter

Teleses’in kisisel verileri aktardigi gercek veya tiizel
kisiler

Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve
Ozgiir iradeyle aciklanan riza

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin
baska verilerle eslestirilse dahi hicbir surette kimligi
belirli veya  belirlenebilir  bir gercek  kisiyle
iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi

Teleses calisanlari

Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi,
okunabildigi, degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar

Elektronik ortamlarin disinda kalan tiim yazili, basil,
gorsel vb. diger ortamlar

Teleses’in is siireglerine bagli olarak gerceklestirmekte
oldugu kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel
verilerin isleme amaglari ve hukuki sebebi, veri kategorisi,
aktarillan alict grubu ve veri konusu kisi grubuyla
iliskilendirerek  olusturdugu ve  kisisel  verilerin
islendikleri amaglar icin gerekli olan azami muhafaza
edilme siiresini, yabanci iilkelere aktarimi Ongoriilen
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Teleses

Tlgili Kisi

Tlgili Kullanict

imha

Kayit Ortamm

Kisisel Veri Isleme/isleme

Kurul

Ozel Nitelikli Kisisel Veri

Periyodik imha

Politika

Silme

Veri Isleyen

kisisel verileri ve veri glivenligine iliskin alinan tedbirleri
aciklayarak detaylandirdigi envanter

Teleses Magazacilik Ticaret Anonim Sirketi
Kisisel verisi islenen gercek kisi

Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve
yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya da birim harig¢
olmak {izere veri sorumlusu organizasyonu icerisinde veya
veri sorumlusundan aldig1 yetki ve talimat dogrultusunda
kisisel verileri igleyen kisiler

Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
getirilmesi

Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir
veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik
olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her
tlirlii ortam

Kisisel Verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya
da herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak
kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi,
kaydedilmesi,  depolanmasi, muhafaza  edilmesi,
degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi,
aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siiflandirilmas: ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi
veriler lizerinde gerceklestirilen her tiirlii islem

Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Kisilerin 1k, etnik kokent, siyasi diistincesi, felsefi inanci,
dini, mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti,
dernek, vakif ya da sendika tiyeligi, sagligi, cinsel hayati,
ceza mahkimiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri
ile biyometrik ve genetik verileri

Kanun’da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin
tamaminin ortadan kalkmasi durumunda kisisel verileri
saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden
araliklarla re’sen gerceklestirilecek silme, yok etme veya
anonim hale getirme islemi

Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikasi
Kisisel verilerin silinmesi, kisisel verilerin ilgili
kullanicilar i¢in higcbir sekilde erisilemez ve tekrar

kullanilamaz hale getirilmesi

Teleses’in verdigi yetkiye dayanarak Teleses adina kisisel
verileri igleyen gercek veya tiizel kisi
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Veri Kayit Sistemi

Veri Sorumlusu

VERBIS

Yonetmelik

Yok Etme/Yok edilme

5. KAYIT ORTAMLARI

Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak
islendigi kayit sistemi

Kisisel verilerin isleme amaglarint ve vasitalarini
belirleyen, veri kayit sisteminin kurulmasindan ve
yonetilmesinden sorumlu olan gercek veya tiizel kisi

Veri sorumlulariin sicile bagvuruda ve sicile iliskin ilgili
diger islemlerde kullanacaklari, internet iizerinden
erisilebilen, Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanlig
tarafindan olusturulan ve yonetilen biligim sistemi, Veri
Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi

28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel
Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale
Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik

Kisisel verilerin yok edilmesi, kisisel verilerin hi¢ kimse
tarafindan higbir sekilde erigilemez, geri getirilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilmesi

Kayit Ortam

Kayit
Ortam Tipi

imha
Sorumlusu

Sistem
Sorumlusu

Tlgili
Departman

Veri Tabani

E-Posta

Sunucular

Bulut
Sunucular
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Yazilimlar

Bilgi Giivenligi
Cihazlar
(Giivenlik
duvari, TPS vb.)

Tasmabilir
Bellek, CD vb.

Kamera Kayit
Sistemleri

Arsiv

Fiziksel
Ortamlar

6. SAKLAMA ORTAMLARI

Teleses, tamamen otomatik veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin
parcast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla isledigi kisisel verileri hukuka uygun olarak
asagida yer alan ortamlarda saklamaktadir:

Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar

Sunucular (File Server, Yedekleme, E-posta, | Kagit
Veri tabani, Uygulama (Activtrak,
Timedoctor vb.), Web, hosting hizmeti Dosyalar, Ofis Dolaplari
alian tiglincii kisilere ait sunucular, masa

telefonu sistemi sunuculari, Wi-fi sunuculari

vb.)
Yazilimlar (JIRA, Goverlan, SAP, vb.)

Bilgi Giivenligi Cihazlar1 (glivenlik duvari,
saldir1 tespit ve engelleme, antiviriis vb.)

Kisisel Bilgisayarlar (Masaiistii, diziistii)
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Kamera Kayit Sistemleri
Optik Diskler (CD, DVD vb.)

Cikartilabilir Bellekler (USB, Harici Disk
vb.)

7. SAKLAMA VE IMHAY| GEREKTIREN SEBEPLERE ILISKIN ACIKLAMALAR
7.1. Saklamaya iliskin Aciklamalar

Teleses, benimsemis oldugu vizyon, misyon ve temel degerleri geregince, bagli oldugu
mevzuatlar dogrultusunda, calisanlarina, iiyelerine ve is ortaklarina ve ilgili diger {i¢iinci
kigilere en iyi hizmeti saglamak igin teknolojik kaynak ve altyapilar1 da kullanarak kisisel
verileri isler.

Kisisel veriler, Kanun’un 4. maddesinde belirtilen basta “kisisel verinin islendikleri amacla
baglantili, sinirli ve 6l¢iilii olmast ve ilgili mevzuatta éngoriilen veya islendikleri amag igin

gerekli siire kadar muhafaza edilmesi” ilkesi ve diger ilkeler goz Oniinde bulundurularak
saklanir.

Kisisel veriler,

o Teleses tarafindan ticari faaliyetlerinin siirdiiriilebilmesi,

e Insan kaynaklari siireglerinin yiiriitiilmesi, calisan haklarinin ve yan haklarmin planlanmasi
ve hizmet sozlesmelerinin ifasi,

o Teleses is ortaklar1 ve her tiirliit mal veya hizmet alimi1 yaptig1 tedarikgiler ile siireglerin
isletilebilmesi, gerekli durumlarda bu kisilerle veya is iliskisi icerisine girilebilecek diger
kisilerle iletisim kurulabilmesi,

o Teleses merkezinin ve ¢alisanlarinin giivenliginin saglanabilmesi,

o Teleses’in taraf oldugu her tiirli sozlesme veya ilgili mevzuatlardan dogan hak ve
taleplerini kullanabilmesi,

e Hukuki yiikiimliliiklerin yerine getirilebilmesi,

amagclariyla, fiziki veya elektronik ortamlarda giivenli bir bicimde Kanun ve diger ilgili
yonetmelikte belirtilen sinirlar ¢cergevesinde saklanir.

Teleses’in biinyesinde Kisisel veriler, Kanun’un 5. ve 6. maddesinde sayilan asagidaki hukuki
sebepler ¢ercevesinde islenir:

e Mevzuatta kisisel verilerin saklanmasinin agik¢a 6ngoriilmest,

e Kisisel verilerin; Teleses’in taraf oldugu sozlesmelerin kurulmasi ve ifast ile dogrudan
dogruya ilgili olmasi nedeniyle saklanmast,

e Bir hakkim tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi i¢in Teleses tarafindan veri Islemenin
zorunlu olmasi,

o Kigisel verilerin Teleses’in bir hukuki yilikiimliiligiinii yerine getirmesi amaciyla
saklanmasi,
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Ilgili Kisi’nin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi,

Ilgili Kisinin temel hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, Teleses’in mesru
menfaatleri icin veri Islenmesinin zorunlu olmast,

Isleme i¢in ilgili kisinin agik rizasinin olmasi gereken saklama faaliyetleri acisindan ilgili
kisinin agik rizasi,

Ozel Nitelikli Kisisel Veriler i¢in ise, ilgili kisinin ag1k rizas1 veya Kanun’un 6. maddesinde
sayilan diger istisnalardan birinin var olmas.

7.2. Imhaya lliskin Aciklamalar

Yonetmelik uyarinca, asagida sayilan hallerde kisisel veriler ya da Ozel Nitelikli Kisisel
Veriler, Teleses tarafindan re’sen yahut ilgili kisinin talebi iizerine silinir, yok edilir veya
anonim hale getirilir:

Kigisel verilerin islenmesine veya saklanmasina esas teskil eden ilgili mevzuat
hiikiimlerinin degistirilmesi veya ortadan kalkmasi,

Kisisel verilerin iglenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

Acik riza sartina istinaden kisisel veri islenen hallerde, ilgili Kisi’nin agik rizasmi geri
almasi,

Kanun’un 5. ve 6. maddelerindeki kisisel verilerin islenmesini gerektiren sartlarin ortadan
kalkmasi,

Ilgili Kisinin, Kanun’un 11.maddesinden dogan haklar1 gergevesinde kisisel verilerinin
silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesine iliskin yaptig1 bagvurunun Teleses
tarafindan kabul edilmesi ya da Teleses tarafindan talebin kabul edilmemesi iizerine ilgili
Kisi tarafindan Kurul’a yapilan basvuru iizerine Kurul’un Ilgili Kisi’nin talebini kabul
etmesi ve bu durumu Teleses’e bildirmesi,

Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin gecmis olmast,

Kisisel verileri daha uzun siire saklamay1 hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi
halinde.

8. UYGULANAN TEKNIiK VE iDARi TEDBIiRLER

Teleses, kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykirt olarak islenmesi ve
erisilmesinin 6nlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in Kanun’un
12. ve 6/4 maddesi uyarinca Kurul’un kararlarinda ve rehberlerinde belirledigi teknik ve idari
tedbirleri alir.

8.1. idari Tedbirler

e (Calisanlar i¢in veri giivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik
caligmalar1 yapilmaktadir.

e Erisim, bilgi giivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar

hazirlanmis ve uygulamaya baslanmistir.

Gizlilik taahhiitnameleri yapilmaktadir.

Imzalanan sézlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.

Kisisel veri giivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.

Kisisel veri giivenligi sorunlar1 hizli bir sekilde raporlanmaktadir.

Kisisel veri giivenliginin takibi yapilmaktadir.

Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.
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Is siiregleri iizerinde risk analizleri gerceklestirilmektedir.
Envanterler olusturulmus, periyodik araliklarla gézden gegirilmektedir.

Kisisel verilerin korunmasi mevzuati ve veri giivenligi hakkinda egitimlerin
diizenlenmektedir.

Kisisel verilerin korunmasi hakkinda farkindalik ¢alismalari yiirtitiillmektedir.

8.2. Teknik Tedbirler

Calisanlar i¢in yetki matrisi olusturulmustur.

Ag ve uygulama hizmetlerine kimlik dogrulama ile erisim gergeklestirilmektedir.

Ag ve uygulama hizmetlerine erisimde sifreleme kullanilmaktadir.

Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik
onlemleri alinmaktadir.

Erisim loglar1 diizenli olarak tutulmaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri
kaldirilmaktadir.

Giincel anti-viriis sistemleri kullanilmaktadir.

Giivenlik duvarlar1 kullanilmaktadir.

Kisisel veri iceren ortamlarin giivenligi saglanmaktadir.

Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de
saglanmaktadir.

Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapilmaktadir.

Kurum i¢i periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptirilmaktadir.
Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

Saldir1 tespit ve 6nleme sistemleri kullanilmaktadir.

Siber giivenlik 6nlemleri alinmis olup uygulanmasi stirekli takip edilmektedir.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlara giris ¢ikislarla ilgili gerekli giivenlik 6nlemleri
alimmaktadir.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) kars1 gilivenligi
saglanmaktadir.

Kurumun bilisim sistemleri techizati, yazilim ve verilerin fiziksel giivenligi i¢in gerekli
onlemler alinmaktadir.

Kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak baskalar1 tarafindan elde edilmesi halinde bu
durumu ilgili kisiye ve Kurul’a bildirmek i¢in Kurum tarafindan buna uygun bir sistem
ve altyap1 olusturulmustur.

Giivenlik aciklar1 takip edilerek uygun giivenlik yamalar1 yliklenmekte ve bilgi
sistemleri giincel halde tutulmaktadir.

Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda giivenli kayit tutma (loglama) sistemleri
kullanilmaktadir.

Kisisel verilerin giivenli olarak saklanmasini saglayan veri yedekleme programlari
kullanilmaktadir.

Bilisim sistemleri, kotii niyetli yazilimlara karst uygulamalar araciligr ile
korunmaktadir.

10/17



9. KISISEL VERILERI IMHA YONTEMLERI

Bu Politika’da yukarida 6. maddede belirtilen sartlarin ortadan kalkmasi halinde, kisisel veriler
Teleses tarafindan kendiliginden veya Ilgili Kisi’nin talebi iizerine silinir, yok edilir veya
anonim hale getirilir. Bu hususta ilgili Kisi tarafindan Teleses’e basvurulmasi halinde;

e {letilen talepler en geg 30 (otuz) giin igerisinde sonuglanir ve Ilgili Kisi’ye bilgi verilir,

e Talebe konu verilerin li¢lincii kisilere aktarilmis olmasi1 durumunda, bu durum verilerin
aktarildig1 tUgiinclii kisiye bildirilir ve {igiincli kisiler nezdinde gerekli islemlerin
yapilmasi temin edilir,

e Kisisel verileri Isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmamissa, bu talep Veri
Sorumlusu tarafindan Kanun’un 13. maddesinin tiglincii fikrasi uyarinca gerekgesi
aciklanarak reddedilebilir ve ret cevab ilgili kisiye en ge¢ 30 (otuz) giin i¢inde yazili
olarak ya da elektronik ortamda bildirilir.

Kurul tarafindan aksine bir karar alinmadikga, kisisel verileri kendiliginden silme, yok etme
veya anonim hale getirme yontemlerinden uygun olan1 Teleses tarafindan secilir. Ancak, Ilgili
Kisi’nin belirli bir imha yontemini talep etmesi halinde, Teleses tarafindan belirlenecek uygun
yontem, gerekcesi aciklanarak secilir.

9.1. Silme

Basili Dokiiman Uzerinde: Kagit ortaminda bulunan kisisel veriler Sirket tarafindan karartma
yontemi kullanilarak silinmelidir. Karartma islemi, ilgili evrak tizerindeki kisisel verilerin,
miimkiin olan durumlarda kesilmesi, miimkiin olmayan durumlarda ise geri dondiiriilemeyecek
ve teknolojik ¢coziimlerle okunamayacak sekilde sabit miirekkep kullanilarak ilgili kullanicilara
goriinemez hale getirilmesi seklinde yapilir.

Bulut Céziimlerinde: Bulut sisteminde veriler silme komutu verilerek silinir ve veriye erisme
yetkisi olan Tlgili Kullanicilar’in varsa geri getirme yetkileri kaldirtlir.

Dosya Sunucusunda (File Server): Dosya sunucusunda bulunan veriler silme komutu ile
silinir veya dosya ya da dosyanm bulundugu dizin {izerinde veriye erisme yetkisi olan Ilgili
Kullanicilar’in erisim haklarmin kaldirilir. Islem gergeklestirilirken, Ilgili Kullanicilar’in ayni
zamanda sistem yoneticisi olmadigina dikkat edilir.

Tasmabilir Ortamlarda: Flash tabanli saklama ortamlarindaki kisisel veriler, sifreli olarak
saklanir ve veri silinecegi zaman tekrar geri getirilemeyecek sekilde bigimlendirilir.

Veri Tabaminda: Kisisel verilerin bulundugu ilgili satirlarin veri tabani komutlar ile
(DELETE vb.) silinir. islem gergeklestirilirken Ilgili Kullanicilar’in ayn1 zamanda veri tabani
yoneticisi olmadigina dikkat edilir.

Isyeri Bilgisayarinda: Kisisel verilere kimlik dogrulama ile erisim saglanir ve isletim sistemi
komutlar1 kullanilarak silinir.

9.2. Yok Etme

Basihi Dokiimanlar: Kisisel verilerin bulundugu kagit ortamlar, kagit kirpma makinelerinde
imha edilir.
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Yerel Sistemler: Asagidaki yontemlerden bir ya da birkag1 Teleses tarafindan belirlenerek
kullanilabilir.

©)

De-manyetize Etme: Manyetik medyanin 6zel bir cihazdan gegirilerek gayet yiiksek
degerde bir manyetik alana maruz birakilmasi ile {izerindeki verilerin okunamaz
bi¢imde bozulmasi islemidir.

Fiziksel Yok Etme: Optik medya ve manyetik medyanin eritilmesi, yakilmasi veya toz
haline getirilmesi gibi fiziksel olarak yok edilmesi islemidir.

Uzerine Yazma: Manyetik medya ve yeniden yazilabilir optik medya iizerine en az
yedi kez 0 ve 1’°lerden olusan rastgele veriler yazarak eski verinin kurtarilmasinin oniine
gecilmesi iglemidir.

Cevresel Sistemler: Asagidaki yontemlerden bir ya da birkagi Teleses tarafindan belirlenerek
kullanilabilir.

o

Ag cihazlar1 (switch, router vb.): Uriinler, cogu zaman silme komutuna sahiptir ama
yok etme 6zelligi bulunmamaktadir. Yerel sistemler i¢in belirtilen uygun yontemlerin
bir ya da birkaci kullanilmak suretiyle yok edilmesi gerekir.

Flash tabanh ortamlar: Flash tabanl sabit disklerin ATA (SATA, PATA vb.), SCSI
(SCSI Express vb.) ara yliziine sahip olanlar1, destekleniyorsa komutunu kullanmak,
desteklenmiyorsa {iireticinin Onerdigi yok etme yontemini kullanmak ya da yerel
sistemler i¢in belirtilen uygun yontemlerin bir ya da birkag¢1 kullanilmak suretiyle yok
edilmesi gerekir.

Manyetik bant: Verileri esnek bant iizerindeki mikro miknatis pargalari yardimi ile
saklayan ortamlardir. Cok gii¢lii manyetik ortamlara maruz birakip de-manyetize ederek
ya da yakma, eritme gibi fiziksel yok etme yontemleriyle yok edilmesi gerekir.

Manyetik disk gibi iiniteler: Verileri esnek (plaka) ya da sabit ortamlar tizerindeki
mikro miknatis parcalart yardimi ile saklayan ortamlardir. Cok giicli manyetik
ortamlara maruz birakip de-manyetize ederek ya da yakma, eritme gibi fiziksel yok etme
yontemleriyle yok edilmesi gerekir.

Mobil telefonlar (Sim kart ve sabit hafiza alanlari): Tasinabilir akill telefonlardaki
sabit hafiza alanlarinda silme komutu bulunmakta, ancak ¢ogunda yok etme komutu
bulunmamaktadir. a’da belirtilen uygun yontemlerin bir ya da birka¢1 kullanilmak
suretiyle yok edilmesi gerekir.

Optik diskler: CD, DVD gibi veri saklama ortamlaridir. Yakma, kiiciik parcalara
ayirma, eritme gibi fiziksel yok etme yontemleriyle yok edilmesi gerekir.

Veri kayit ortami ¢ikartilabilir olan yazici, parmak izli kapi gegis sistemi gibi ¢cevre
birimleri: Tim veri kayit ortamlarinin sokiildiigii dogrulanarak 6zelligine gore yerel
sistemler i¢in belirtilen uygun yontemlerin bir ya da birkag¢1 kullanilmak suretiyle yok
edilmesi gerekir.

Veri kayit ortam sabit olan yazici, parmak izli kapr gecis sistemi gibi ¢evre
birimleri: S6z konusu sistemlerin ¢ogunda silme komutu bulunmakta, ancak yok etme
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komutu bulunmamaktadir. Yerel sistemler i¢in belirtilen uygun yontemlerin bir ya da
birkac1 kullanilmak suretiyle yok edilmesi gerekir.

9.3. Anonim Hale Getirme

Teleses, anonimlestirme icin verinin bulundugu ortam ve Isleme tiiriine gore asagidaki
yontemlerinden birini kullanir:

e Deger diizensizligi saglamayan anonim hale getirme yontemleri

o Degiskenleri Cikartma

o Kaytlar1 Cikartma

o Genellestirme

o Bolgesel Gizleme

o Alt ve Ust Siir Kodlama
o Global Kodlama

o Ornekleme

e Deger diizensizligi saglamayan anonim hale getirme yontemleri

o Mikro Birlestirme
o Veri Degis Tokusu

o Guriltd Ekleme

10. VERIi SAKLAMA VE iMHA SURELERI

Veri saklama ve imha siireleri Envanterde detayli olarak tutulur. Verilerin saklama ve imha
stireleri asagida belirtildigi gibidir.

Siirec Saklama Siiresi Periyodik imha
Siiresi

Caligan Adaylarma Hukuki iliskinin sona ermesinden itibaren Saklama siiresinin

iliskin fnsan Syl bitimini takip eden ilk
Kaynaklar Siiregleri pe”}/Odl.k imha
sliresinde

Hukuki iliskinin sona ermesinden itibaren Saklama siiresinin

Gahsanlara Iliskin 15 yil bitimini takip eden ilk
Insan Kaynaklar1 R
. . periyodik imha
Stiregleri .
stiresinde
Is Saglig1 ve Is Hukuki iligkinin sona ermesinden itibaren |  §aklama siiresinin
Giivenligi Siiregleri 15 yil bitimini takip eden ilk
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periyodik imha

suresinde

Tedarikgiler, Is
Ortaklar1 ve Uye
Isyerleri Siirecleri

Hukuki iligkinin sona ermesinden itibaren
10 y1l

Saklama siiresinin
bitimini takip eden ilk
periyodik imha

suresinde

Sozlesme Siiregleri

Hukuki iligkinin sona ermesinden itibaren
10 y1l

Saklama siiresinin
bitimini takip eden ilk
periyodik imha

suresinde

Kamera Kayitlar

90 giin

Saklama stiresinin
bitiminde

Internet ve Ag Erisim
Kayaitlari

2 yil

Saklama stiresinin
bitiminde

Hukuki Uyusmazlik
stirecleri

Hukuki siirecin tamamlanmasini takiben
10 y1l

Saklama siiresinin
bitimini takip eden ilk
periyodik imha

suresinde

Iletisim Siiregleri

Kisisel veriler herhangi bir hukuki siirece
konu olmamasi halinde sikayet konusu
sonuglandiktan sonra, derhal imha edilir.

Saklama siiresinin
bitimini takip eden ilk
periyodik imha

suresinde

Aydinlatma,
bilgilendirme, izin ve
acik riza siiregleri

Hukuki iligki sona erdikten sonra 15 yil

Saklama siiresinin
bitimini takip eden ilk
periyodik imha

suresinde

Acik rizaya dayali
olarak islenen kisisel
veriler

Agik rizayla islenen veriler i¢in acik riza
geri alinincaya kadar

Saklama siiresinin
bitimini takip eden ilk
periyodik imha
siiresinde veya lgili
Kisi’nin talebinin
Teleses’e
ulasmasindan itibaren
en kisa siire iginde
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11. PERiYODIK IMHA SURESIi VE iMHA KAYITLARININ TUTULMAS

Teleses, Yonetmeligin 11. maddesine de uygun olarak periyodik imha siiresini 6 (alt1) ay olarak
belirlemistir. Buna gore, Teleses, her yil Ocak ve Temmuz aylarinda periyodik imha islemi
gerceklestirir.

Teleses, Komite araciligiyla kisisel verilerin tamaminin, planlanan zaman araliginda ve tespit
edilen kayitlarla imha edilip edildigini kontrol eder ya da ettirir. Kisisel verilerin imhasinin
gerceklestirilmesinin ardindan imhay: gerceklestirenler, Ek-1de yer alan Veri Imha Formu’nu
doldurur ve Komite’ye iletir. Bu form Teleses tarafindan diger hukuki yiikiimliiliikler sakli
kalmak iizere en az ii¢ y1l siireyle saklanir.

12. GUNCELLENME PERiYODU

Teleses, Kanun’da yapilan degisiklikler nedeniyle, Kurul kararlar1 uyarinca ya da sektoérdeki ya
da bilisim alanindaki gelismeler dogrultusunda veya herhangi bir nedenle ihtiya¢ duymasi
halinde isbu Politika’y1 degistirebilir, giincelleyebilir.

Isbu Politika’da yapilan degisiklikler derhal metne islenir, degisikliklere iliskin aciklamalar
asagidaki tabloya islenir ve Politika’nin giincel versiyonu Komite’nin belirledigi yetkili
tarafindan Teleses biinyesinde kisisel verilerin tutuldugu, islendigi veya aktarildig: sistemleri
kullanan / yoneten birimler, ¢alisanlar ve ilgili diger kisilere duyurulur.

No | Tarih Aciklama ve Yapilan Degisiklikler
v.l |/ /28/09/2024 | Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikas1 yayimlandi.

V.2

15/17



EK-1
KiSiSEL VERi IMHA TUTANAGI

Isbu tutanak Veri Sorumlusu olan Teleses Magazacihik Ticaret Anonim Sirketi tarafindan 6698
sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Md. 7 (1) “Bu Kanun ve ilgili diger kanun
hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin
ortadan kalkmasi halinde Kisisel veriler resen veya ilgili kisinin talebi iizerine veri
sorumlusu tarafindan silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.” Hiikmii kapsamindaki
hukuki yiikiimliiliigiin yerine getirildigini kayit altia almak icin diizenlenmistir. Imha Edilen
dokiimanlarin / dosyalarin igerik detay1 asagida belirtilmistir.

ILGILI KiSININ IMHA TALEBI
ISTEGIi /IMHA SEBEBI
P VARSA) ILGILI
ILGILi (VARS.
Ki(S}i KiSININ TALEP
] TARIHI
IMHA DIGER (Liitfen
TARIHI Belirtiniz)
IMHA EDILEN ICERDIGI KiSiSEL VERILER IMHA YONTEMI
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
IMHA iISLEMIiNi GERCEKLESTIREN
Ad1 Soyad1 / Gorevi / imza
IMHAYA SAHITLIiK EDENLER
Ad1 Soyad1/ Gorevi / imza Ad1 Soyad1 / Gorevi / imza
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KiSiSEL VERi IMHA TUTANAGI TUTULMASI SURECINE iLiSKiN
ILGILI KiSi AYDINLATMA METNI

Isbu veri imha tutanaginda yer alan imha islemini gergeklestiren ile imha islemine taniklik eden
veri ilgililerine ait ad1, soyadi, gérev ve imza verileri 6698 Sayili KVK Kanunu uyarinca veri
sorumlusu olan Teleses Magazacihk Ticaret Anonim Sirketi tarafindan Ilgili mevzuat ve
sirketimizin veri saklama ve imha politikasina uygun olarak verilerin silindigi, yok edildigi yahut
anonimlestirildiginin kayit altina alinabilmesi ve ilgili kamu kurum ve kuruluslar tarafindan
talep edildiginde sunulabilmesi i¢in diizenlenmis olup, bu amagcla sinirli olarak formda yer alan
kisisel verileriniz “Veri sorumlusunun hukuki ylikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1” ve “Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi.”
hukuki sebeplerine dayali olarak otomatik ve otomatik olmayan yontemlerle islenebilecek ve
talep edilmesi halinde mevzuatta Ongoriilen smirlamalar dahilinde ilgili kamu kurum ve
kuruluslara yahut tutanak konusu kisisel verilerle ilgili olarak basvuruda bulunan ilgili kigiye
aktarilabilecektir. Kanun’un 11. Maddesinde belirtilen haklarini ile ilgili olarak bize asagidaki
yontemlerle ulasabilirsiniz.

Yazih basvuru:

Liitfen bagvurulariniz1 asagidaki ifadeyi zarfin {izerine/yazinin basligina aynen yaziniz.
“Teleses Magazacilik Ticaret Anonim Sirketi Hukuk Departmani dikkatine”
Bagvurulariniz1 agagidaki adrese génderiniz:

Beytepe Mah. Ali Sir Nevai Cad. no: 9/C Cankaya/ ANKARA

E-Posta yoluyla basvuru:

Liitfen bagvurunuzun “Konu” kismina asagidaki ibareyi aynen yaziniz.

“Teleses Magazacilik Ticaret Anonim Sirketi Hukuk Departmani dikkatine”
Bagvurulariniz1 asagidaki adrese gonderiniz:

magazacilik@teleses.com.tr & teleses.magazacilik@hs03.kep.tr
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